TeMaTnuyecKuil UIAH 3aHATHHA CEMUHAPCKOI0 THIIA

o JUCHMUILIMHE «I[OKyMeHTaHI/IOHHOC o0ecreueHue yYiupasBJICHUSA

1o o6pa3oBaTe/IbLHOI MporpamMme
38.03.02 MeHe:KMEHT,

HANpPaBJEHHOCTH (Mpoduwiib) YpasjieHue B 31paBOOXPAHECHUN

(0akanaBpuar),
¢popma 00yvyeHUs1 0OUHO-3204HAS
Ha 2026-2027 yueOHBbIH o1

TemaTnueckue 0JIOKH

Yacol
(akagem.)?

2 cemecTp

CyIIHOCTh, CTPYKTypa, OCHOBHBIE IOHATHS M  TEPMUHOJIOTHUS
JTOKYMEHTALMOHHOTO 00ECIIEUeH s YIIPABJICHHUS ' .

Hanpasnenuss ¥ BUABI JOKYMEHTALMOHHOTO OOECIIEUEHHUS YIIPABICHMS,
HAa3HA4YCHUC NJOKYMCHTHPOBAHUA U OpraHHU3allun pa6OTBI C JOKyMCHTaMH,
poib MH()OPMALMOHHLIX TEXHOIOTHH B €r0 Pa3BUTHH, CYIIHOCTb H
OCOOCHHOCTH YIIPAaBJICHUS JTOKyMEHTaMHu. JIOKyMEHT Kak OOBEeKT
perynmupoBanus. OyHKUMM M BUABl JTOKYMEHTOB, UX YHH(pHKALHA U
CTaHJapTH3aINs’ .

[IpaBoBblE U HOPMATUBHBIE OCHOBBI JOKYMEHTALMOHHOTO O0ECIeYEHHUS]
yIpaBjeHus’

TocyapcTBEHHOE — peryjMpoBaHHME, HOPMATUBHAas  OpaBoBas U
METOAMYECKAs OCHOBA JOKYMEHTAIIMOHHOTO OOECTIEYEHHUS YIPABJICHUS.
CyLIHOCTb, HANpaBJIEHUs U BHIbl TOCYIaPCTBEHHOIO PEryIMPOBAHUS
JIOKyMEHTAMOHHOTO  OOECIIeUeHuss  YIpaBIEHHs,  Ha3HAauECHHUE,
OCOOEHHOCTM W COOTHOIIEHHE  HOPMATHBHOIO  [PABOBOIO W
METOAMYECKOT0 perynupoBanus. CocTaB M CTPYKTypa HOPMAaTHBHOM
[PAaBOBOM M METOANYECKOM OCHOBBI JOKYMEHTALMOHHOIO 00ECIIeYEHHUS]
yTIIpaBJICHUS .

OOmme  TpeGoBaHMS K  JOKYMEHTUPOBAHHMIO  YIPaBICHUECKOU
JIeSITETbHOCTH .

CocraB, conepkaHHMe M OCOOCHHOCTM pealu3aliu TpeOOBaHUM K
pacIioIOKEHUIO M 0(hOPMIICHHIO PEKBU3UTOB TOKYMEHTOB. TpeboBaHHs K
OnmaHkaM  JIOKyMEHTOB.  Tpe0GoBaHuUS K  TEKCTy  JIOKyMEHTAa.
CrpykTypu3anusi TEKCTOB  YNPAaBIECHYECKUX  JOKYMEHTOB. Bumbl
YHU(DUITUPOBAHHBIX TEKCTOB, OCOOCHHOCTH OQOpMIICHHs TpadapeTHOro
TCKCTa, aHKCTBI U Ta6J'II/II_[I)I. SI3pIKOBaAs CTaHJapTUu3anus M SA3bIKOBBIC
TpeOOBaHUS K TEKCTy JOKYMEHTOB. TpeOoBaHMS K HW3TOTOBIICHHIO
TOKyMeHTOB. TpeOoBaHus K KadecTBy JOoKyMeHTOB. CocTtaB u
Ha3zHauYeHUe OTJENBHBIX BUJIOB OpraHU3alMOHHO-TIPABOBBIX,
PACTIOPSAIUTENLHBIX ¥ MH(GOPMAIMOHHO-CIIPABOYHBIX JOKYMEHTOB .

®opMbI OpraHU3aIui PaboThI ¢ YIIPABIEHYECKMMH JJOKYMEHTAMH .

Ilenp u 3amaum ynpaBiaeHUs] TOKyMEHTalueil opraHuzauuu. [[puHIUIIBI
OpraHu3au JoKyMeHTooOopoTa. [lopsok ABMKEHHS TOKYMEHTOB B
OpraHM3allii ¥ OCHOBHBIE 3TAIlbl JOKYMEHT0000pOTa”.

KOHTpOJIL U COXPAHHOCTh YIIPABJIEHYECKON JOKYMEHTALMH .
Opranu3anust KOHTPOJIsl UCIIOJIHEHUs JOKyMeHTOB. Opranuzanus padoTsl
C KOoH(UICHUMANbHBIMH  JOoKyMeHTaMu. OpraHuzanusi  XpaHEHHUs




JOKYMEHTOB".
6. | CucTeMbl SIIEKTPOHHOTO JOKyMEHTOO0O0pOTa' . 2
CucteMbl 3IEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOOpOTa, WX KiIacCH(pUKaIMs,
0COOEHHOCTY BHEAPEHNUS M TEHACHIMU PA3BUTHS

Hroro 16

'~ Tema

? — CYHIHOCTHOE COMIEPIKAHUE

? — OJIMH TeMaTHUYEeCKHi OJIOK BKIIFOYAET B Ce0s1 HECKOJIBKO 3aHATHIA, POJIOIKUTENIBHOCTH OJHOTO
3aHATUS 45 MUHYT, C IEPEPHIBOM MEXKIY 3aHATHUAMH HE MEHEE 5 MUHYT

Paccmorpeno  Ha  3acemanuu  kadenpbl  ODKOHOMUKM U MEHEIKMEHTa
uMm. H.IT. I'puropenko, npotokost ot «02»utonst 2026 r. No 11 .
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